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法定書類作成システムで、できること！

最新の重説‧運営規程の作成 各指針の作成（虐待、⾝体拘束など） 加算関係書類

‧キャリアアップ規定
‧資格取得制度
‧⼊社時契約書
‧利⽤者同意書
‧料⾦表など

順次公開いたします。
（ご希望の書類があれば、お気軽に
ChatWorkまでご依頼ください）



これからの制度改正の対応について

制度改正 PCIが書類テンプレ化 ⾃動で最新化

介護保険制度や障害福祉制度の改正動向は、
PCIが常に把握しています。制度改正時に必要
となる対策や要件について、事前に確認‧整
理したうえでご案内しております。

法令‧通知に基づいた最新の様式で、必要な
書類を作成します。運営指導で確認されやす
いポイントを踏まえて整 備するため、書 類 対
応する時間が削減。

これまでは、制度情報の解釈やWebの情報に
左右されやすい中で制度対応をするケースが
⼀ 般 的 でした。これからは、ボタンひとつ
で、最 新の様 式に沿った書 類を作 成できま
す。



操作⽅法-Step1：基本情報の登録

基本情報をクリック！
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1.事業所の情報を登録する
2.内容確認する
3.保存する

ーーーーーーーーーーーー

基本情報をご登録いただく
ことで、法改正に伴う書類
作成時の再⼊⼒の⼿間や、
抜け‧漏れのミスを削減で
きます。管理者‧経営者の皆
さまにとって、運⽤の安⼼に
つながります。

＼事業所の基本情報を登録しておくことで、再⼊⼒の⼿間がゼロに∕



操作⽅法-Step2：作りたい書類を選択する

＼最新化できていない書類が⼀⽬でわかる！∕

未対応から対応済になる条件

最新のテンプレートで、事業所の書類を作成し、保存ボタンを押
すことで未対応から対応済になります。

ただし、虐待防⽌の指針などは印刷後
事業所内に”掲⽰”義務があるので、注意してください。



操作⽅法-Step3：書類を確認後、保存する

＼最新化できていない書類が⼀⽬でわかる！∕

スロットとは？

テンプレートバージョンとは？

過去に保存しておいた書類を⼀時保存
できる場所です。重要事項説明や同意書
など、頻繁に使う事業所⽤のテンプ
レートして使⽤してください。

PCIの専⾨部署が作成した運営指導対策
済のテンプレートバージョンです。最新
バージョンを公開後、チャットでお知
らせするのでご対応お願いします。



操作⽅法-Step4：書類の修正⽅法

＼ワード（Word）やGoogleドキュメントの使い⽅と⽅法は⼀緒です！∕

Q.書類を修正する場合は？

Wordなどのソフトと同様に、画⾯上で追記
‧修正が可能です。原則としてテンプレー
トは制度改正に対応した最新版へ更新して
いますが、事業所ごとの運⽤に合わせて調
整が必要な場合は、必要箇所をご修正いた
だけます。



操作⽅法-Step5：印刷の⽅法

＼ワード（Word）やGoogleドキュメントの使い⽅と⽅法は⼀緒です！∕

Q.書類を印刷する場合は？

表⽰されている書類の内容が印刷されま
す。余⽩がうまく表⽰されない場合は、印
刷環境の問題なので、余⽩設定を確認して
ください。



操作⽅法-Step6：保存の⽅法

＼保存ボタンを押すと、スロットに保存できるので、とても簡単！∕

保存完了！

保存後は、事業所内の運⽤に合わせて、印
刷‧ファイリング等の管理を⾏ってくださ
い。

保存する先（スロット）を選択！



【プロケアからのお願い】より良いサービスにするために。

プロケアDXは、介護事業所向けの法令遵守に特化したサービスです。
より使いやすいサービスにするため、「追加してほしい書類」や「あると助かる機能」など、気づいた点があればチャットで共有ください。

いただいたご意⾒は、優先度を整理しながら改善に取り⼊れていきます。

他の事業所様の紹介お待ちしています！
もしお近くに、法令書類の整備でお困りの事業所様が
いらっしゃいましたら、ぜひご紹介ください。私たち
が状況を伺いながら、必要なところから⼀緒に整えて
いきます。（チャットまでご紹介ください）


